
*嘱託（臨時）職員募集のお知らせ 
職 種 事務員 

募 集 要 領 

応 募 資 格 不問（医療事務経験者 歓迎） 募 集 人 員 １名 

業 務 内 容 
事務⼀般･･･看護部⻑室 
*具体的内容 
ｴｸｾﾙ・ﾜｰﾄﾞを使⽤した集計や⽂書による資料作成、外来患者への窓⼝対応ほか 

雇 ⽤ 形 態 
正規職員以外（フルタイム） 
1 年毎の契約更新職員 

採⽤年⽉⽇ 平成 30 年 4 ⽉ 1 ⽇ 

雇 ⽤ 期 間 
平成 30 年 4 ⽉ 1 ⽇〜平成 31 年 3 ⽉ 31 ⽇ 
雇⽤期間の定め有（勤務評定により更新の可能性有） 

学 歴 不問 

必要な経験等 パソコン操作（エクセル・ワード）のできる方 

勤 務 時 間 ・ 休 日 等 

勤 務 時 間 
08:30 〜 17:00 
時間外︓なし  休憩時間 60 分 

休 ⽇ 等 
・⼟⽇、祝⽇、年末年始は休⽇とします。 
・有給休暇は、採⽤⽇より、採⽤⽉に応じた⽇数を付与します。 

待  遇 

給 与 ⽉額 130,000 円＋通勤手当 

給与における手
当 の 内 容 

通勤手当有（上限有） 
※賞与制度有（勤務期間により別途計算） 

加 入 保 険 等 雇⽤・労災・健康・厚生    退職⾦制度なし 

応 募 要 領 

申 込 期 限 
⼟⽇祝⽇を除く平⽇午後 5 時までに持参（郵送不可） 
状況によっては、事前に締め切る可能性有。 

必 要 書 類 
・履歴書（写真貼付） 
・ハローワークの紹介状（ハローワークを通さなくても可） 

試 験 内 容 書類選考・面接試験 試 験 ⽇ 等 後⽇連絡 

問 い 合 わ せ 先 
豊後⼤野市⺠病院 医事・経営課 経営係  TEL 0974-42-3121 
〒879-6692  ⼤分県豊後⼤野市緒方町馬場 276 番地 

 


